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Novo Manual do Colaborador 
 

 

Temos a satisfação de anunciar o lançamento 

do novo Manual do Colaborador da SPDM. Este 

material foi desenvolvido com o objetivo de reunir, em 

um único documento, informações e diretrizes 

essenciais que complementam e dão suporte as 

políticas e normas Institucionais. 

Exclusivamente em versão digital, o Manual foi 

atualizado e desenvolvido para tornar o acesso às 

informações mais prático e ágil, permitindo consulta a 

qualquer momento. Além de simplificar a busca por 

conteúdos relevantes, esta iniciativa reforça nosso 

compromisso com a sustentabilidade, reduzindo 

significativamente o consumo de papel e tinta. 

Convidamos todos a conhecer o novo Manual do Colaborador e a utilizá-lo como uma 

ferramenta de consulta e apoio no dia a dia. Além de esclarecer dúvidas e alinhar procedimentos, o 

Manual contribui para integrar novos profissionais, atualizar colaboradores atuais, fortalecer a 

cultura organizacional e o modelo de gestão, garantindo unidade e coerência nas práticas de 

trabalho. 

Vale destacar que todo o conteúdo passou por uma ampla revisão e validação, com a 

participação das áreas de Gestão de Pessoas, Administração de Pessoal, Privacidade de Dados, 

Segurança do trabalho, Medicina do Trabalho, Gestão Ambiental e Tecnologia da Informação. 

Aproveitamos para agradecer às referências técnicas que contribuíram para o aprimoramento deste 

material. 

O novo manual está disponível no Ambiente Virtual de Aprendizagem – AVA e pode ser 

acessada com seu login e senha. Após a leitura, será necessário preencher o termo de recebimento 

eletrônico, informando nome completo, matrícula e declarando ciência quanto ao conteúdo, bem 

como o compromisso em cumprir as diretrizes estabelecidas. 

Ao final do processo, você terá a opção de realizar o download do manual na integra, 

garantindo acesso rápido e prático, sempre que necessário. 

Essa iniciativa está alinhada ao compromisso da SPDM com os Objetivos 

de Desenvolvimento Sustentável (ODS), em especial o ODS 4 – Educação de 

Qualidade, pois o Manual funciona como instrumento de aprendizagem 

contínua, integrando novos colaboradores e atualizando os atuais, 

promovendo capacitação e alinhamento; o ODS 8 – Trabalho Decente e 
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Crescimento Econômico, pois contribui para um ambiente de trabalho mais seguro, inclusivo e 

produtivo, com regras claras e apoio às boas práticas laborais; o ODS 12 – Consumo e Produção 

Responsáveis, ao adotar a versão digital, reduz o uso de papel e incentiva processos mais 

sustentáveis dentro da instituição e o ODS 16 – Paz, Justiça e Instituições Eficazes, por fortalecer a 

governança institucional, garantir transparência, conformidade com normas e fomentar a 

integridade organizacional. 

 

 

Para acessar o Manual do Colaborador na versão digital, basta clicar 

no link ou direcionar a câmera do seu celular para o QrCode ao lado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ava.spdmafiliadas.org.br/course/view.php?id=187

